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Parabéns pela contemplacdo!

E com muita satisfacdio que comunicamos que a partir de agora seu crédito estd
disponivel para o uso em servicos.

Para isso, & necessario ler atentamente este manual e seguir o passo a passo
da documentagdo exigida. A documentagdo varia conforme o procedimento
a ser realizado.
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Procedimento de liberacdo do credito

O procedimento de libera¢cdo de crédito € realizado com a andlise de cadastro e
garantia conforme as regras previstas na politica de crédito da Administradora.

Junte a documentagdo da maneira indicada e agilize o processo de aprovagdo do
seu credito! Abaixo disponibilizamos o checklist para essa operagdo. Mas atengdo: se
tiver qualquer duvida antes de reunir a documentagdo, entre em contato conosco.

Documentos para andlise cadastral

Pessoa Fisica

Validar contratagdo do seguro prestamista;

Copia Simples do RG e CPF ou CNH;

Comprovante de endereco atualizado 90 dias (preferéncia adgua, luz ou telefone);

Comprovagdo de renda (verificar anexo, formas de comprovagdo de renda);

Ficha cadastral integralmente preenchida;

Solicitagdo de Faturamento integralmente preenchida.

Obs.: Exigéncia para Availistas: além da documentagdo acima descrita, enviar
copia simples da certiddo de nascimento ou casamento atualizada (com averbagdo
do divércio, se for o caso); (validade 30 dias) e RG e CPF do conjuge; Para saldo
devedor de ate 20 mil reais, serd necessario apresentar apenas avalista; Para saldo
devedor acima de 20 mil reais, serd necessdrio apresentar garantia real (ex: carro).

Pessoa Juridica
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+ Validagdo do contrato de seguro prestamista

+ Copia autenticada ou com codigo de autenticagdo digital do contrato social
e alteragdes / Estatuto Social / Requerimento de Empresdrio (correspondente ao
Caso);

 Copia autenticada ou com codigo de autenticagdo digital da Certiddo da Junta
Comercial (validade 30 dias) / Certiddo de Breve Relato (para os casos de Estatuto
Social registrado nos cartdrios de titulos e documentos) ;

Copia simples do RG e CPF dos socios administradores;

Comprovagdo de renda (verificar anexo Formas de Comprovagdo de Renda);

Ficha cadastral integralmente preenchida;

Solicitagdo de Faturamento integralmente preenchida.

Comprovacgdo de Servigo

* Nota Fiscal ou RPA: emitida apds a data de contemplagdo;

« Contrato de Prestacdo de Servigos: firmado apods a data da contemplagdo e com
firma reconhecida por consorciado e prestador;

Garantia Mével (se houver)
 Copia do Certificado de Registro Veiculo (CRV ou CRLV digital);

« Vistoria digital/cautelar para veiculos que constam na base da FIPE (carros,
utilitdrios pequenos, caminhdes, micro-6nibus e motos);

Garantia Imovel (se houver)

« Copia simples da Certiddo de Inteiro Teor da Matricula com Negativa de Onus
Reais, Pessoais e Reipersecutoérias (atualizada 30 dias);
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 Certiddo Negativa de tributos municipais relativa ao imovel;

« Declaragdo de inexisténcia de débitos condominiais, com firma reconhecida,
assinada pelo sindico ou pela Administradora eleita pelo condominio (apenas para
imdveis em condominio);

+ Copiasimples da ata de elei¢cdio do sindico ou administradora (apenas para
imdveis em condominio);

 Imoveis vendidos hd menos de 1ano - certiddes dos proprietdrios anteriores ou
copia da escritura em que constem as certidoes.
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Formas de comprovacgao de renda

p—

Empregado com Regime CLT

+ Declaragdo de Imposto de Renda (IRPF) do Ultimo exercicio, com recibo de
entrega e os 03 Ultimos holerites;

» Extratos bancdrios dos Ultimos 03 meses de conta corrente emitidos em terminal
eletrénico ou em agéncia (complemento apenas).

s ? Produtor Rural

+ Declaragdo de Imposto de Renda (IRPF) do Ultimo exercicio, com recibo de
entrega e as notas de Produtor Rural dos Ultimos 06 meses;

» Extratos bancdrios dos Ultimos 03 meses de conta corrente emitidos em terminal
eletrénico ou em agéncia (complemento apenas).
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@ Autonomo

« DECORE (Declaragdo Comprobatéria de Rendimentos) original fornecida pelo
contador, informando a retirada mensal dos 3 ultimos meses e Declaragdo de
Imposto de Renda (IRPF) do Ultimo exercicio, com recibo de entrega;

» Extratos bancdrios dos Ultimos 03 meses de conta corrente emitidos em terminal
eletrénico ou em agéncia (complemento apenas).

-

@
u;_ﬁ/ Aposentado ou Pensionista

» Extrato de pagamento do beneficio (Ultimos 3 meses) e Imposto de Renda.
@E Empresario Individual ou Sécio da Empresa

« DECORE (Declaragdo Comprobatdria de Rendimentos) original fornecida pelo
contador, informando a retirada mensal ou o pro-labore (Ultimos 3 meses); Declaragdo
de Imposto de Renda (IRPF) do Ultimo exercicio, com recibo de entrega;

» Extratos bancdrios de conta corrente dos Ultimos 3 meses, emitidos em terminal
eletrénico ou agéncia (complemento apenas).
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“?ﬂ Consorciado Pessoa Juridica

« Ultimo balango, balancete, DRE e fluxo de caixa;
« Copia da ultima Declaragdo do Imposto de Renda, com recibo de entrega do IRPJ;

« Declaracdo elaborada por contador, com sua assinatura e do responsavel legal da
empresq, referente ao faturamento bruto dos Ultimos 12 meses;

« Copia da ultima alteragcdo contratual;
» Rela¢do de bens;

 Relacdo de frota.
@ Consorciado Residente Fora do Pais

 Declaracdo de saida definitiva do pais, entregue & Receita Federal do Brasil,
acompanhada da declaragdo de rendimentos do pais onde esta residindo.
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Informacdes importantes

g Documentos Pessoais

Os documentos devem estar totalmente legiveis.

_@(@ / Consorciados Pessoas Juridicas

No caso do consorciado ser pessoa juridica e ter como sécios outras pessoas
juridicas, € necessario apresentar, além do contrato social do titular da cota, o
contrato social dos socios PJ. Se estas, porventura, também forem PJ, o mesmo
procedimento precisa ser seguido: a apresenta¢cdo dos contratos sociais. Isso deve
acontecer até que sejam identificados os sdcios PFs (pessoas fisicas).

Extratos Bancdarios

Sdo aceitos apenas como complemento de comprovagdo de renda, ndo como
unica comprovagdo de renda do consorciado.

@ Comprovacgado de Renda

A(s) parcela(s) ndo deve(m) comprometer mais do que 30% da renda do
consorciado. Caso a comprovagado seja insuficiente, podera ser solicitado fiador.
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Certidoes Positivas

Deverdo viracompanhadas das respectivas explicativas completas, consignando
o objeto e o valor da causa, extrato de débitos, eventuais garantias existentes nos
autos e situacdo atual do processo.

A administradora ou o Registro de imoveis, verificando a necessidade, poderdo
exigir a complementag¢ao dos documentos.

Lembrando que as certiddes e/ou documentos que possuem validade poderdo
ser solicitados novamente caso expirem no decorrer do processo.

12



Situacdes especiais

Negociagdo Assinada por Procuragdo

« Certiddo atualizada da Procuracgdo, lavrada por Instrumento Publico 30 dias
(original ou copia autenticada);

« Copia do RG e CPF dos procuradores.

Negociagdo com Necessidade da Assinatura de Anuentes Concordantes
+ Copia do RG e CPF das partes e conjuge (se houver);
+ Certiddo de Casamento;

« Comprovante de endereco atualizado (90 dias), de preferéncia conta de dguq, luz
ou telefone.
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Taxas e despesas de responsabilidade
do consorciado

Garantia movel

Vistoria Digital

Descontada do credito e sujeita a alteragcdo sem aviso previo.

Despesas com Inclusdo de Gravame e Registro

Essas custas estdo previstas em contrato e sdo exigidas pelo Detran. A cobranca

e feita de acordo com o valor estipulado em cada estado. A administradora
efetuard o pagamento total dos Gravames e Registros, que sdo enviados por
empresas prestadoras desses servicos, e langard o valor na cota (boleto mensal) do
consorciado para o devido ressarcimento. As despesas ndo sdo langadas juntas, pois
sao de prestadores distintos, porisso esses itens podem ser cobrados em datas e
boletos diferentes.

Além das taxas cobradas pela administradora, ocorrem também custas que devem
ser pagas diretamente no DETRAN, que embora possam ter nomes similares, sdo
outras despesas vinculadas a finalizagdo do processo para a emissdo do novo
documento do veiculo.

Garantia imovel

Taxa de Vistoria do Imoével

Despesa decorrente da elaboragdo do laudo de andlise de garantia, elaborado por
empresa de Engenharia Civil credenciada pela administradora.
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Valor

Serd cobrado de acordo com a localizagdo e tipo do imovel. Favor entrarem
contato com o departamento de Credito para solicitar o valor especifico para
cada caso.

Custos com a Elaboragdao do Contrato Particular
de Alienagao Fiduciaria com Forga de Escritura Publica

O instrumento assinado pelas partes para a liberagdo do credito e efetivagdo da
operacdo e feito por meio de Contrato Particular com for¢a de Escritura Publica.
Esse & o documento habil a ser apresentado perante o Registro de Imoveis. As custas
com a elaboragdo do contrato podem ser descontadas do credito da cota do
consorciado (valores a serem consultados com a Administradora).

Registro do Contrato de Alienagao Fiducidaria

O contrato particular com forga de escritura publica deve ser registrado perante
o Registro de Imoveis competente. As custas devem ser consultadas no cartoério
correspondente ao imoével objeto da operagdo.

Custos com Averbagao do Cancelamento da Alienagdo Fiducidria

Apos a quitacdo do saldo devedor, o consorciado deverd averbar o cancelamento
da alienagdo fiducidria perante o Registro de Imoveis apresentando Termo de
Liberagdo e pagando as custas dessa averbacdo.

15



ADEMICON

consorcio e investimento

ademicon.com.br



